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ROZDZIAL 1

POSTANOWIENIA OGOLNE
§1
Studenckie praktyki zawodowe stanowig integralna cze$¢ procesu ksztalcenia studentow
Akademii im. Jakuba z Paradyza z siedzibg w Gorzowie Wielkopolskim (zwanej dalej AJP)
i podlegaja obowigzkowemu zaliczeniu.
Student wuczestniczacy w praktyce zawodowej podlega obowigzkom wynikajacym
z Regulaminu studiéw AJP oraz z aktéw powszechnie i wewnetrznie obowiazujgcych
w instytucji przyjmujacej i jest zobowigzany do:
a) godnego reprezentowania Akademii im. Jakuba z Paradyza,
b) przebywania w miejscu praktyki i aktywnego w niej uczestniczenia w zakresie
okreslonym przez zaktadowego opiekuna praktyk,
c) traktowania z szacunkiem pracownikéw i mienia zaktadu pracy,
d) przestrzegania przepisow o ochronie danych osobowych i informacji niejawnych oraz
dochowania tajemnicy zawodowej,
e) noszenia stroju odpowiedniego do sytuacji i zwyczajow panujacych w miejscu praktyki.
Niniejszy regulamin okre$la zasady organizacji praktyki zawodowej, w tym dokumentacje
praktyk, obowigzki studentéw i opiekundw praktyk oraz procedure zaliczenia praktyki.
Niniejszy regulamin obowigzuje studentéw studiow stacjonarnych i niestacjonarnych,
odbywajacych studia pierwszego i drugiego stopnia na kierunku filologia i specjalno$ciach o
profilu praktycznym iogodlnoakademickim prowadzonych na tym kierunku na Wydziale
Humanistycznym (zwanym dalej WH).
Rodzaje praktyki i czas trwania, szczegétowe cele i efekty ksztalcenia, termin i miejsce
odbywania oraz warunki i termin jej zaliczenia okre$lone sa w programie ksztatcenia dla
danego kierunku /danej specjalnosci studiow.
ROZDZIAL 11
ORGANIZACJA PRAKTYKI ZAWODOWE]

§2

Praktyki zawodowe (tj. praktyka metodyczna oraz praktyka dyplomowa) realizowane sg w
instytucjach (zwanych dalej ,instytucja przyjmujaca”) dajacych gwarancje zrealizowania
zalozen programowych praktyki. Przyklady miejsc odbywania praktyk zawarte sa w
instrukcji praktyki.

Podstawa realizacji praktyki jest porozumienie zawierane miedzy Wydziatem
Humanistycznym AJP a instytucjg przyjmujaca na praktyke oraz skierowanie na praktyke
(wzdér porozumienia stanowi zalgcznik nr 1 do regulaminu praktyk AJP, wzoér skierowania
stanowi zalacznik nr 2 do regulaminu w zaktadce ,Na biezaco” WH).

Wybor miejsca odbycia praktyki nalezy do studenta. Je$li instytucja przyjmujaca nie wymaga

zawarcia porozumienia student musi uzyska¢ jej zgode na odbycie praktyki (wzor
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o$wiadczenia instytucji przyjmujgcej stanowi zatacznik nr 3 do regulaminu WH w zaktadce
»,Na biezaco” WH). Miejsce odbywania praktyki przez studenta musi uzyska¢ akceptacje
opiekuna praktyk.

Wydziat Humanistyczny nie ponosi Zadnych kosztéw z tytutu odbywania praktyki przez
studenta.

Studentowi odbywajacemu praktyke nie przystuguja zadne roszczenia finansowe w stosunku
do Wydziatu Humanistycznego.

Student przed rozpoczeciem praktyki zawodowej zobowigzany jest ubezpieczy¢ sie od
nastepstw nieszczesliwych wypadkéw oraz odpowiedzialno$ci cywilnej na czas trwania
praktyki.

Praca studenta odbywajacego praktyke na rzecz instytucji przyjmujacej ma charakter
nieodptatny.

W przypadku, gdy instytucja przyjmujaca zdecyduje o mozliwos$ci otrzymania przez studenta
wynagrodzenia z tytutu pracy wykonywanej w trakcie odbywania praktyki, stosowna umowa
zawierana jest pomiedzy instytucja przyjmujaca a studentem, bez posrednictwa Wydziatu
Humanistycznego.

Tygodniowy czas pracy studenta odbywajacego praktyke jest zgodny z podstawowym
systemem czasu pracy okreslonym w art. 129 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks
pracy (tj. Dz. U 1998 Nr 21, poz. 94 ze zm.). Praca w godzinach nadliczbowych, w nocy,
w soboty, niedziele i Swieta moze by¢ wykonywana przez studenta jedynie za jego zgoda.
Student moze odby¢ praktyke za granica. Dokumenty kierujace na praktyke za granica
wydawane sg wjezyku polskim. Warunkiem zaliczenia praktyki odbytej za granicg jest
przedtozenie przez studenta dokumentéw obowigzujacych w Uczelni przettumaczonych na
jezyk polski przez ttumacza przysiegtego. Koszty zwigzane z praktyka zagraniczng w catosci
pokrywa student.

Opiekun praktyk moze sprawdzi¢ przebieg praktyki studenta w miejscu jej odbywania.

§3
Praktyka moze odbywac sie w okresie wakacji lub w trakcie roku akademickiego pod
warunkiem, Ze nie bedzie kolidowata z zajeciami dydaktycznymi.
Termin praktyk moze by¢ ustalony indywidualnie w przypadku indywidualnej organizacji
studiow.
W uzasadnionych, odpowiednio udokumentowanych przypadkach, Dziekan moze wyrazic¢
zgode na odbycie praktyki zawodowej w innym terminie niz przewidziany w programie
ksztatcenia.

§4
Praktyke zalicza opiekun praktyk wyznaczony przez Dziekana.

Podstawg zaliczenia praktyki jest zloZenie przez studenta karty praktyki zawodowej, ktorej

wzor okreslony jest w zalaczniku nr 4 do regulaminu WH w zaktadce ,Na biezaco” oraz
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innych dokumentdéw, okreslonych w instrukcji praktyki.

3. Karta praktyki zawodowej zawiera opinie osoby nadzorujacej przebieg praktyki w instytucji
przyjmujacej oraz samoocene praktyki dokonang przez studenta.

4. Karte praktyki student sktada u opiekuna praktyk w terminie do 28 lutego (zaliczenie praktyki
odbywajacej sie w semestrze zimowym) lub do 10 wrze$nia (zaliczenie praktyki odbywajace;j

sie w semestrze letnim).

§5
1. Student traci prawo do ubiegania sie o zaliczenie praktyki do czasu podjecia w tej sprawie
decyzji przez Dziekana w przypadku, gdy na wniosek instytucji przyjmujgcej student zostanie
odwotany z praktyki (np. w zwigzku z naruszeniem regulaminu pracy).
2. W przypadku, gdy student nie uzyskat zaliczenia praktyki, Dziekan moze wyrazi¢ zgode na jej
powtorzenie. Decyzje o powtoérzeniu praktyki Dziekan wydaje na wniosek studenta

z jednoczesng zgodg na kontynuowanie studidéw w semestrze nastepnym.

§6

1. Praktyke mozna zaliczy¢ poprzez potwierdzenie efektéw wuczenia sie wuzyskanych
w procesie uczenia sie poza systemem studiow.
2. Sposéb i zasady zaliczenia praktyki w wyniku potwierdzania efektéw uczenia sie,

o ktorym mowa w ust. 1, na kierunkach studiéw, ktére posiadajg pozytywna ocene jakosci

ksztatcenia, okresla Senat.

ROZDZIAL 111
OBOWIAZKI ORGANIZATOROW 1 UCZESTNIKOW PRAKTYK

§7
Do obowigzkéw opiekuna studenckich praktyk zawodowych nalezy:

a) opracowywanie programdéw/instrukcji praktyk dla poszczegdlnych kierunkow/
specjalnosci studidw,

b) przygotowanie i aktualizacja informacji o praktykach na stronie internetowej Wydziatu,

c) organizacja spotkan ze studentami w celu podania im do wiadomosci zasad oraz trybu
odbywania i zaliczania praktyk,

d) pomoc w ustalaniu miejsc praktyk i w zakresie organizacji praktyk,

e) organizacja i nadzér nad prawidtowym przebiegiem praktyk,

f) wspélpraca z opiekunami praktyk w instytucjach przyjmujgcych,

g) przyjmowanie od studentow dokumentéw, o ktérych mowa § 4, weryfikacja
prawidtowosci ich wypelnienia oraz zaliczanie praktyki,

h) wpisanie do protokotu elektronicznego informacji o zaliczeniu praktyki,

i) ztozenie Dziekanowi rocznego sprawozdania z realizacji praktyk.

§8

Do obowigzkéw pracownikéw dziekanatéw nalezy:
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przyjmowanie i ewidencja porozumien / oSwiadczen o przyjeciu na praktyke,
wydawanie imiennych skierowan i ich ewidencja - przed wystawieniem imiennego
skierowania na praktyke pracownik dziekanatu winien poprosi¢ studenta o okazanie
dokumentu potwierdzajacego wazno$¢ zawartej umowy ubezpieczenia od
nieszczesliwych wypadkoéw na czas odbywania praktyki,

wydawanie kart praktyki zawodowej,

przechowywanie dokumentacji dotyczacej praktyk zawodowych,

weryfikacja prawidtowos$ci wypetniania stosownych dokumentéw, o ktorych mowa w pkt

a-C.

§9

Do obowigzkéw studenta odbywajacego praktyke nalezy:

a)

b)

d)

e)

f)

g)

h)

zapoznanie sie przed rozpoczeciem praktyki z treScig niniejszego Regulaminu

i programem/instrukcjg praktyki na danym kierunku / specjalnosci studiow,

dokonanie wyboru miejsca odbycia praktyki zawodowej sposréd instytucji, z ktérymi

Wydziat Humanistyczny AJP ma podpisane porozumienie lub instytucji, ktére wyrazaja

zgode na przyjecie studenta na praktyke (wzér os$wiadczenia instytucji przyjmujacej

stanowi zalacznik nr 3 do regulaminu WH w zaktadce ,Na biezaco” WH).

pobranie ze strony internetowej formularza oSwiadczenia, wypetnienie go i udanie sie do

jednostki przyjmujacej na praktyke w celu jego podpisania,

ztozenia w terminie do 28 lutego (w zwigzku z zaliczeniem praktyk odbywajacych sie

w semestrze zimowym) lub do 10 wrze$nia (wzwigzku z zaliczeniem praktyk

odbywajacych sie w semestrze letnim) danego roku akademickiego (tj. przed

rozpoczeciem praktyki) w dziekanacie dokumentéw, o ktérych mowa w pkt. ¢ celem
uzyskania zgody opiekuna na odbycie praktyki we wskazanym miejscu.

odebranie w terminie wyznaczonym przez opiekuna praktyk z dziekanatu nizej
wymienionych dokumentow tj.:

— skierowan wydawanych przez Wydziat Humanistyczny, kierunek filologia po
uprzednim okazaniu dokumentu potwierdzajacego wazno$¢ zawartej umowy
ubezpieczenia od nieszczesliwych wypadkéw na czas odbywania praktyKki,

— karty studenckiej praktyki zawodowej stanowigcej podstawe zaliczenia praktyki,
aktywne uczestniczenie w praktyce zawodowej umozliwiajace realizacje celéw praktyki
i osiggniecie efektow okreslonych w programie praktyki,
przestrzeganie obowigzujacych w instytucji przyjmujacej regulaminéw i dyscypliny
pracy,
ztoZzenie u opiekuna praktyk w terminie przez niego wyznaczonym, prawidlowo
wypetnionej karty praktyki zawodowe;j,
wypetienie w indeksie odpowiednich rubryk zwigzanych z odbyta praktyka: miejsca

odbywania praktyki i czasu jej trwania.
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ROZDZIAL 1V

POSTANOWIENIA KONCOWE

W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem decyduje Dziekan.
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INSTRUKCJA
ORGANIZACYJNO-PROGRAMOWA PRAKTYKI METODYCZNE] - OBSERWACY]JNE]
NA KIERUNKU: FILOLOGIA
STUDIA I STOPNIA
SPECJALIZACJA NAUCZYCIELSKA

I. Organizacja praktyki
Termin: II1 i IV semestr studiéw

Czas trwania: 50 godzin
Organizacja godzin praktyk: 30-32 godzin obserwacji i 8-10 godzin prowadzenia zaje¢

Miejsce praktyk: przedszkole - 15 godzin, w tym przeprowadzenie min. 3 zaje¢
szkotla podstawowa - 30 godzin, w tym przeprowadzenie min. 5
lekcji

oraz inne placéwki o§wiatowe, prowadzace dziatalno$¢ dydaktyczng w
zakresie nauki jezyka angielskiego dzieci w wieku przedszkolnym i
szkolnym

Harmonogram praktyki
Szczegbétowy harmonogram realizacji zadan wynikajacych z programu praktyki ustala
opiekun praktyk.

Opiekun praktyki: dr Magdalena Witkowska; kontakt: mwitkowska@ajp.edu.pl lub
emwit@poczta.onet.pl

Obowiazki studenta
1. Przestrzeganie harmonogramu praktyki oraz zasad obserwacji i prowadzenia lekcji.
2. Wywigzanie sie ze wszystkich zadan zgodnych z celem praktyki, powierzonych
studentowi przez jej opiekuna.
3. Zlozenie u opiekuna praktyki w terminie 7 dni od daty zakonczenia praktyki
dokumentacji jej przebiegu w formie protfolio (szczegdty w czesci: Zaliczenie praktyk).
Zaliczenie praktyki
Zaliczenia praktyki dokonuje wyznaczony przez Dziekana Wydziatu Humanistycznego
nauczyciel akademicki - opiekun praktyki na podstawie raportu z przebiegu praktyki, ktory
sporzadza student. Zaliczenie praktyki jest warunkiem zaliczenia trzeciego i czwartego
semestru studiow. Obowigzuje zaliczenie z ocena.

II. Program merytoryczny praktyki
Zakres programowy i cele praktyki obserwacyjnej
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Obserwacja oraz prowadzenie pierwszych samodzielnych lekcji to istotny etap w rozwoju
przysztego nauczyciela. Student ma okazje nauczy¢ sie jak obserwowac lekcje w sposéb tworczo-
refleksyjny i taktowny, a takze prowadzi¢ pierwsze lekcje pod opieka wykwalifikowanego
nauczyciela jezyka angielskiego i czerpa¢ wiedze z tak zdobytego doswiadczenia. Celem praktyki
obserwacyjnej jest rozwoj studenta jako nauczyciela i osoby. Dzieki praktykom obserwacyjnym
student ma szanse pogtebi¢ swoje rozumienie sposobow budowania sytuacji edukacyjnych
poprzez obserwacje pracy nauczycieli i uczniow oraz przeprowadzanie lekcji/zaje¢. Studenci
otrzymuja sposobnos¢ dostrzegania ro6znorodnych:
e sposobdw budowania lekcji/zajeé
e sposobdw motywowania i angazowania uczniow
e 10l nauczyciela i reakcji uczniow
e sposobdw kreowania atmosfery w klasie/grupie
e styléw uczenia sie i nauczania
e form oceniania
e metod i technik nauczania
Student jest gosciem w klasie/w sali nauczyciela-mentora, gdzie ma mozliwo$¢ nabycia
praktycznego doswiadczenia. Jako obserwator zobowigzany jest do przestrzegania zasad
obserwacji lekcji, a jako nauczyciel-praktykant winien dostosowac sie do sytuacji dydaktyczno-
wychowawczej w klasie/w sali, przygotowac i przeprowadzi¢ lekcje uwzgledniajgc wskazowki
mentora/mentorki.
Zasady przygotowania lekcji/zajec
e studenci konsultujg przebieg lekcji/zaje¢ z mentorem/mentorka co najmniej na dzien
przed planowana lekcja
e studenci uwzgledniajg otrzymane wskazowki tworzac plany lekcji/zaje¢, ktore pokazuja
mentorowi/mentorce najpézniej na 10 minut przed rozpoczeciem lekcji/zajecia
e studenci piszg plan uwzgledniajac poziom klasy/grupy, liczbe uczniéw oraz tresci zajeé
odbytych na wcze$niejszych lekcjach/zajeciach
e plan lekcji powinien zawierac cele oraz przebieg:

Przebieg lekcji Pomoce Wzory interackji Czas Uwagi/notatki
Content dydaktyczne Interraction Timing Notes
Aids patterns
1.
2. etc.

e studenci pisza plan w jezyku angielskim

e studenci przeprowadzajg lekcje/zajecia pod opieka mentora/mentorki

e po dobyciu lekcji/zajecia studenci omawiajg lekcje/zajecie z mentorem/mentorkg oraz
dokonujg refleksji w Dzienniku praktykanta/praktykantki

Zasady obserwacji lekcji

e studenci-obserwatorzy przybywaja do klasy/sali na kilka minut przed rozpoczeciem
lekcji/zajec

e w zaden sposdb nie zaktdcajg przebiegu lekcji/zajec¢

e w czasie obserwacji grupowej komunikujg sie wytacznie na pismie i tylko, jesli to jest
absolutnie konieczne
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e na prosbe mentora/mentorki studenci dajg im do wgladu swoéj arkusz obserwacji
lekcji/zajec

o wprzypadku zaistnienia nietypowych okoliczno$ci, mentorzy badz studenci proszeni sg o
kontakt osobisty, mailowy lub telefoniczny z opiekunka praktyk

Zaliczenie praktyki
Podstawg zaliczenia praktyk bedzie wywiad opiekuna praktyk z mentorami oraz Portfolio
wykonane pod koniec semestru IV zawierajgce nastepujace dokumenty:

1. Strona tytutowa zawierajaca nastepujgce informacje:

a) nazwa praktyk: Praktyki Obserwacyjne

b) imie i nazwisko studenta/studentki, rok studiéw i nazwa uczelni
¢) nazwa szkoty/przedszkola bedgcych miejscem praktyk

d) imiona i nazwiska obserwowanych mentoréw/mentorek

2. Lista lekcji i zaje¢ obserwowanych i przeprowadzonych z podpisami nauczycieli-
mentoréw potwierdzajagcymi obecno$¢ studenta/studentki na lekcjach/zajeciach
opatrzona u dotu pieczecia szkoty i przedszkola (patrz: strona 7 niniejszej instrukcji)

3. Informacje o przedszkolu i o szkole (patrz: strona 4 i 5)

4. Dziennik praktykanta/praktykantki (definicja i organizacja tre$ci podana ponizej)

5. Tekst napisany w jezyku angielskim (na jedng strone: papier formatu A4, czcionka:
Times New Roman, rozmiar czcionki: 12, odlegto$¢ miedzy linijkami: 1,5, marginesy: 2,5
cm) bedacy podsumowaniem catosci doswiadczenia, ma odpowiedzie¢ na pytanie: w jakim
stopniu praktyki obserwacyjne przyczynity sie do rozwoju zawodowego
studenta/studentki.

Brak ktdéregos z wyzej wymienionych dokumentéw moze spowodowacé niezaliczenie praktyk.
Dziennik praktykanta/praktykantki prowadzony w_jezyku angielskim nazywaé¢ bedziemy
,Student-Teacher Journal”. Dziennik to 16/32-kartkowy zeszyt opatrzony strona tytutowa
(zaprojektowang wedtug wtasnych pomystéow praktykantéw), w ktérym studenci notujg refleksje
o obserwowanych lekcjach/zajeciach w trakcie ich trwania i po ich zakonczeniu oraz refleksje po
samodzielnym przeprowadzeniu lekcji. Notatki powinny by¢ merytoryczne, dotyczy¢ uczenia sie
i nauczania (nie osoby prowadzacej!!!). Merytoryczno$¢ rozumiemy tutaj jako skupienie uwagi
obserwatora/obserwatorki na zagadnieniach objetych programem dydaktyki. Wybrane
zagadnienia poruszamy za kazdym razem z dwdch perspektyw: z jednej strony wyrazamy swoja
aprobate dla jakiego$ elementu lekcji (czy sytuacji), ktory osobiScie uznajemy za wartos$¢, z drugiej
natomiast przymierzamy wilasng osobowo$¢ do danego komponentu lekcji i artykutujemy
mozliwg wtasnqg postawe czy tez decyzje, alternatywng do tej, jakg obserwujemy. Nalezy unikac
zbednego ,gadulstwa” (zwiezta fraza wystarczy). Reasumujac: na kazdej lekcji notujemy
odpowiedzi na nastepujace pytania: ,What I liked most about the lesson” oraz “What I myself
would have done differently”. Typowa strona dzienniczka bedzie wiec wygladata nastepujaco:

Date: Class:
Lesson topic:

What | liked about the lesson:

What | would have done differently:
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Zadanie

INFORMACJE O SZKOLE I O PRZEDSZKOLU

W czasie praktyk obserwacyjnych, oprocz obserwacji lekcji jezyka angielskiego,
studenci zobowiazani sa uzyska¢ nastepujace informacje o pracy nauczyciela. Zrédtem
informacji moze by¢ nauczyciel-mentor, inni nauczyciele, biblioteka szkolna, gdzie
mozna poprosi¢ o wglad w Statut badZ Regulamin Szkotly, Podstawe Programowa,
Program Nauczania, Syllabus itp.

Szkota

o Jlo$¢ godzin jezyka angielskiego w tygodniu, w roku oraz w catym programie
szkolnym

e (el edukacyjny programu (np. egzamin - jakiego typu egzamin, nazwa egzaminu)

e Uczniowie (motywacja, style uczenia sie, problemy: dysleksja i itp.)

o  Wymogi formalne, jakie nauczyciel j. angielskiego musi spetnia¢ (wynikajace ze
statutu szkoty lub regulaminéw, kodeksu praw ucznia, itp.)

o Funkgcje, jakie nauczyciel moze spetnia¢ w szkole poza prowadzeniem zajec
dydaktycznych

e Zajecia pozalekcyjne

o  Wychowawstwo klasy

Przedszkole

e (el nauczania jez. obcych

e Stosowane techniki i materiaty

o [losci czestotliwos$¢ zaje oraz organizacja w sali

Reforma i egzaminy

e Jakim wymogom egzaminacyjnym musi sprostac uczen w zreformowanej szkole

e Rolai udziat nauczyciela w procedurach egzaminacyjnych

e Jakie wsparcie ze strony instytucji edukacyjnych otrzymuje nauczyciel (szkolenia,
materiaty, etc.)

Praca nauczyciela

e Proces planowania lekcji, pracy semestralnej i rocznej (wymogi formalne)

e Planowanie zasad i procedur oceniania uczniéw oraz ich realizacja
(wewnatrzszkolny system oceniania)

e Ograniczenia prawne i instytucjonalne, jakie nauczyciel musi uwzgledni¢ w procesie
planowania swojej pracy i oceniania uczniow (wynikajgce ze Statutu, PRAW UCZNIA,
regulaminow, itp.)

Inne postanowienia

1. Regulamin dotyczy studentéw studiéw stacjonarnych i niestacjonarnych.

2. Studenci niestacjonarni, ktérzy nie pracujg jako nauczyciele jezyka obcego lub uczyli/
uczg innych przedmiotéw niz jezyk obcy odbywaja praktyke na takich samych
zasadach jak na studiach stacjonarnych. Studentéw, ktérzy pracowali lub pracujg juz
jako nauczyciele jezyka obcego obowigzuje 20 godzin obserwacji lekcji jezyka
angielskiego i 5 godzin prowadzonych i hospitowanych przez nauczycieli jezyka
angielskiego.



Akademia im. Jakuba z Paradyza
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Akademia im. Jakuba z Paradyza, Gorzoéw Wielkopolski
Wydziat Humanistyczny

Kierunek: Filologia

Rok akademicki: 2020/2021

INSTRUKCJA
ORGANIZACYJNO-PROGRAMOWA PRAKTYKI METODYCZNE])
NA KIERUNKU: FILOLOGIA
STUDIA I STOPNIA
SPECJALIZACJA NAUCZYCIELSKA

I. Organizacja praktyki

Termin: V-VI semestr studiéw
Czas trwania: 70 godzin - 10 godzin obserwacji i 60 godzin prowadzenia lekgcji, tj.:
- 50 godzin w szkole podstawowej (5 godziny obserwacji
i 45godzin prowadzenia lekcji)
- 20 godzin w przedszkolu (3 godziny obserwacji i 17 godzin prowadzenia zajec)

Miejsce praktyk: przedszkole i szkota podstawowa
Harmonogram praktyki
Szczegbétowy harmonogram realizacji zadan wynikajgcych z programu praktyki ustala opiekun

praktyk.

Opiekun praktyk: dr Magdalena Witkowska; kontakt: mwitkowska@ajp.edu.pl lub
emwit@poczta.onet.pl

Obowiazki studenta
1. Przestrzeganie harmonogramu praktyki oraz zasad obserwacji i prowadzenia lekcji.
2. Wywigzanie sie ze wszystkich zadan zgodnych z celem praktyki, powierzonych
studentowi przez jej opiekuna.
3. Zlozenie u opiekuna praktyki w terminie 7 dni od daty zakonczenia praktyki dokumentacji
jej przebiegu w formie protfolio (szczegoty w czesci: Zaliczenie praktyki).

IL. Cele praktyki
e praktykanci uczg sie kierowa¢ wiasnym rozwojem zawodowym
e rozwijajg wrazliwo$¢ na potrzeby uczniéw i ich style uczenia sie
e stosujg w praktyce teoretyczng wiedze o uczeniu sie i nauczaniu zdobyta na zajeciach
dydaktyki, psychologii, pedagogiki, jezykoznawstwa i innych przedmiotow
e uczg sie podejmowac decyzje co do wyboru technik nauczania, materialow, itp.
® rozwijajg poczucie pewnoSci siebie w roli nauczyciela
® rozwijajg potrzebe ciagltego rozwoju zawodowego
o doskonalg umiejetnos$ci nauczycielskie, w szczegélnosci nauczg sie jak:
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- planowac lekcje/zajecia i kursy

- organizowac rozwoj umiejetnosci (skills & subskills)

- testowac i oceniaé

- kierowac¢ klasg/grupa

- radzi¢ sobie z dyscypling w klasie/grupie

- ocenia¢ wlasna prace

- omawiaé sprawy zawodowe z kolegami-nauczycielami.

Rola mentora

Umozliwienie praktykantce/praktykantowi obserwacji 5/3 godzin lekcyjnych, oméwienie
obserwowanych lekcji/zaje¢ oraz udzielenie odpowiedzi na ewentualne pytania
praktykantki/ta

Obserwowanie 17/50 lekcji przeprowadzonych przez praktykantke/ta i przekazanie
jej/mu informacji zwrotnej dla rozwoju jej/jego umiejetnosci metodycznych.

Informacja zwrotna (feedback) powinna by¢ ustna i pisemna badz tez tylko pisemna (na
arkuszu obserwacyjnym dostarczonym przez praktykanta).

Praktykant/ka ma obowigzek pokaza¢ mentorce/owi plan lekcji/zaje¢ i wreczy¢ jej/mu
arkusz obserwacyjny najp6zniej na 10 minut przed rozpoczeciem lekcji/zajec.

Przed kazda obserwowang lekcja mentor/ka czyta plan (obowigzek taki pozwala
praktykantom utrzymac¢ odpowiedni poziom samodyscypliny).

Mentor/ka wypelnia arkusz obserwacyjny w trakcie trwania lekcji/zaje¢ (arkusze
wypelniane po uptywie jakiego$ czasu nie majg warto$ci informacji zwrotnej).

Mentor/ka ocenia praktykanta wypetniajac dostarczony formularz ,Opinia o przebiegu
praktyki”

Mentor/ka podpisuje liste przeprowadzonych lekcji na koniec praktyki.

III. Zadania studenta
1. Kontakt z mentorka/em

na pierwszym spotkaniu nalezy da¢ mentorowi/ mentorce wizytéwke z imieniem,
nazwiskiem, adresem i numerem telefonu oraz poprosic o kontakt do niego/ niej

przed planowaniem pierwszej lekcji,zajecia przeprowadzi¢ analize potrzeb poszczego6lnych
grup (zapytacjakie sa cele uczniow i szkoty /przedszkola, poprosi¢ o krotka charakterystyke
grupy, dowiedziec¢ sie jakie sg ich motywacje, preferencje, jaki majg poziom, itp.)

umawiac sie na omawianie szczegotow pracy w kazdym tygodniu

przygotowa¢ dwa dokumenty przed kazda lekcja/zajecie: plan (konspekt) lekcji/zaje¢ oraz
arkusz obserwacyjny

wreczy¢ mentorce/ mentorowi oba te dokumenty przed lekcjg/zajeciami

poprosi¢ mentorke /ra o informacje zwrotng po przeprowadzeniu lekcji/zajec¢

2. Pracairozwoj

dokona¢ obserwacji 10 lekcji jezyka angielskiego, zapisa¢ wilasne refleksje dotyczace
zaobserwowanego procesu dydaktyczno-wychowawczego w Dzienniczku Praktyk oraz
wypei¢ co najmniej 10 arkuszy obserwacyjnych
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tworczo i merytorycznie zaprojektowa¢ 60 scenariusze lekcji/zaje¢ i towarzyszace im
arkusze obserwacyjne
analizowac informacje zwrotna od mentora i/lub uczniéw oraz uwzgledniac jag w dalszych
dziataniach pedagogicznych
prowadzi¢ ciagla refleksje nad efektami swoich dziatan jako nauczyciela oraz wytrwale
dazy¢ do podnoszenia wtasnej skutecznosci

Szkota/przedszkole
przestrzega¢ prawa obowigzujacego w szkole/przedszkolu (statut, regulaminy itp.)
wspotpracowac ze szkota/przedszkolem i bra¢ udziat w zyciu szkoty/przedszkola

zachowanie i postawa

4.

unika¢ bycia Zle zrozumianym

wygladac i zachowywac sie jak nauczyciel
zawsze by¢ przygotowanym i punktualnym
powstrzymywac sie od uwag osadzajacych
by¢ uprzejmym

Dokumentacja praktyki
przechowywa¢ dokumentacje niezbedna do zaliczenia praktyk (patrz: Portfolio)

Plan lekcji/zajec
Plan lekcji powinien zawierac:

1.
2.

Informacje na temat grupy: np. [ a., poziom grupy (elementarny, etc.)

Cele lekcji sformutowane z perspektywy ucznia, co uczen po zakoniczonej lekcji/zajeciu
bedzie umiat zrobi¢, co bedzie rozumial, dostrzegat, rozrozniat, jakich form sie nauczy
(stownictwa, struktur), jakie sprawno$ci rozwinie, pocwiczy (stuchanie, moéwienie,
czytanie, pisanie), itp.

. Przewidywane problemy i ich rozwigzanie; na przyktad problem zrozumienia pewnego

zagadnienia gramatycznego (np. liczba mnoga) lub problemy wynikajace z mylenia jaki$
form albo nie odrozniania glosek (/i/ od /i:/) przez uczniéw, itd., oraz jakie techniki
studentka/ student zastosuje, aby pomoc uczniom

5. Materiaty dydaktyczne
6. Zadania, wzory interakcji oraz czas ich trwania; na przyktad: cata klasa, praca indywidualna,

praca w parach (otwartych i zamknietych), praca w grupach, itp.

Arkusz obserwacyjny

Arkus

W=

5.
IV.Za
Zalicz

z obserwacyjny powinien zawierac:

Imie i nazwisko praktykanta/tki

Cel obserwacji

Instrukcje jakie dane ma zebra¢ obserwujacy

Przestrzen dla zapisu danych

Przestrzen na dodatkowe uwagi

liczenie praktyki

enia praktyki dokonuje wyznaczony przez Dziekana Wydziatu nauczyciel akademicki -

opiekun praktyki na podstawie raportu z przebiegu praktyki, ktéry sporzadza student.
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Zaliczenie praktyki jest warunkiem zaliczenia szdstego semestru studiow. Obowigzuje
zaliczenie z ocena.
Ocena praktyki
Ocena praktyki bedzie wystawiona przez opiekuna praktyki specjalistycznej na podstawie:
e opinii mentora i szkoty/przedszkola
e dokumentacji praktyki (portfolio)
e nagrania video lekcji i omowienia jej w czasie ustnego zaliczenia praktyki

Portfolio
Portfolio, pisane w jezyku angielskim, bedzie podstawa oceny praktyk. Powinno zawierac:

1. Strone tytutowgq z imieniem i nazwiskiem autorki/ra portfolio

2. Spis tresci

3. Strone informacyjng (nazwa i adres uczelni, nazwa i adres szkoty i przedszkola, imie i
nazwisko mentorki/ra, imie i nazwisko praktykantki/ta, adres i nr telefonu, ew. e-mail)
Podsumowanie praktyk napisane po jej zakoniczeniu (do 300 stow)
Dzienniczek praktyk (Teacher Student Journal)
Wybrane plany lekcji/zaje¢ poprzedzone krotkim wyjasnieniem kryteriow takiego wyboru
Wybrane arkusze obserwacyjne poprzedzone krotkim wyjasnieniem kryteriow wyboru

N o v

(arkusze obs. lekcji obserwowanych oraz przeprowadzonych)
Formularz opinii wypetniony przez mentorke/ra.
9. Spis lekcji/zaje¢ podpisany u dotu przez mentorke/ra i opatrzony pieczecig adresowa
szkoty i przedszkola
10. Jednostronicowy tekst bedacy refleksja na temat celu, procesu tworzenia i ostatecznej
formy Portfolio
11. Samoocena praktyk (mozna zastosowa¢ Monitoring Form)

®©

Wszystkie wymagane teksty muszg by¢ napisane w edytorze tekstow: 12-ka, Times New Roman,
1,5 odlegtos$ci miedzy linijkami (nie dotyczy tych materiatlow, ktéore wymagaja wypeiniania, na
przyktad lista lekcji, arkusze obserwacyjne itp.)

Zaliczenie ustne
Wskazowki jak przygotowac sie do zaliczenia:
Zaliczenie-rozmowa prowadzona bedzie w jezyku angielskim i potrwa okoto 15 minut. Nalezy
przyniesc¢ ze sobg Portfolio i nagranie wideo (na ptycie CD, video, pendrive’ie lub wtasny laptop).
Przed zaliczeniem nalezy wybra¢ jeden lub kilka fragmentow (razem od 3-5 minut) nagrania
wideo wlasnej lekcji/zaje¢, sporzadzi¢ notatke tak, by sprawnie odnalez¢ odpowiedni fragment
nagrania oraz dostarczy¢ kopie planu tej lekcji.
W czasie zaliczenia nalezy by¢ przygotowanym do oméwienia nastepujacych kwestii:

1. Efektywne momenty nagranej lekcji/zajecia (dlaczego tak sg oceniane)
Stabsze momenty lekcji/zajecia i propozycje poprawy
Jako$¢ komunikacji i kontaktu z uczniami (przyktady)
Przebieg lekcji/zajecia a jej plan (w tym: przyczyny odejscia od planu, jesli to sie zdarzylo)
Refleksje o lekcji/zajeciu i wnioski na przysztos¢
Whioski po obejrzeniu nagrania

oUW
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7. Refleksje i wnioski po praktyce

Studia niestacjonarne
1. Studenci, ktérzy nie pracuja jako nauczyciele jezyka niemieckiego lub uczyli/ ucza
innych przedmiotéw niz jezyk niemiecki odbywaja praktyke na takich samych zasadach
jak na studiach stacjonarnych.
2. Studentow, ktérzy pracowali lub pracuja juz jako nauczyciele jezyka niemieckiego lub
angielskiego obowigzuje 30 godzin hospitowanych przez nauczyciela jezyka angielskiego
oraz 5 godzin obserwacji lekgcji.
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Akademia im. Jakuba z Paradyza, Gorzoéw Wielkopolski
Wydziat Humanistyczny

Kierunek: Filologia

Rok akademicki: 2020/2021

INSTRUKCJA
ORGANIZACYJNO-PROGRAMOWA PRAKTYKI DYPLOMOWE]
NA KIERUNKU FILOLOGIA
STUDIA I STOPNIA
SPECJALIZACJA TRANSLATORYKA

I. Organizacja praktyki

Termin: [1I-VI semestr studiow

Czas trwania:, 6 miesiecy, 960 godzin: tj. min. 300 godzin ttumaczenia tekstow (zob.
Zakres programowy praktyk ponizej); pozostate godziny (do ok. 660 godzin)
asystowanie ttumaczowi w innych czynnoS$ciach zawodowych, np. prace biurowe,
organizacja dokumentéw, poszerzanie wiedzy z zakresu programéw komputerowych i
aplikacji, spotkania z klientami, spotkania i konferencje on-line itp.

Miejsce praktyk:
- biura thumaczen
- firmy produkcyjne i handlowe prowadzace dziatalno$¢ miedzynarodowa
- agencje reklamowe dziatajace na rynku miedzynarodowym
- komorki ds. integracji europejskiej w urzedach administracji publicznej
- punkty informacyjne Unii Europejskiej
- instytucje kulturalne utrzymujace kontakty miedzynarodowe
- organizacje spoteczne i stowarzyszenia oraz inne zajmujgce sie
wspétpracg miedzynarodowa

Opiekun praktyki: dr Magdalena Witkowska; kontakt: mwitkowska@ajp.edu.pl lub
emwit@poczta.onet.pl

Zakres programowy praktyk
Studia na specjalnosci translatorskiej przygotowuja do pracy na stanowisku ttumacza -
dokumentalisty. Zadania realizowane przez studenta na praktyce winny w
szczegblnosci dotyczy¢ doskonalenia umiejetnosci jezykowych obejmujac:

e tlumaczenie tekstow pisanych uzytkowych,

e edycja dokumentéw w jezykach obcych,

e samodzielne prowadzenie korespondencji w jezykach obcych,

e tworzenie dokumentéw w jezykach obcych,

o wykonywanie korekty jezykowej tekstow w jezykach obcych,

e tlumaczenie konsekutywne bilateralne w zakresie jezyka og6lnego,

e tlumaczenie konsekutywne unilateralne z jezyka obcego na polski w zakresie

elementéw jezyka specjalistycznego.
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Wykonywanie zadan nadzoruje tlumacz-mentor, tj. osoba wyznaczona przez
instytucje przyjmujaca studenta na praktyke. Mentor wyznacza i sprawdza
powierzona studentowi zadania.

Zaliczenie praktyKki:

Zaliczenie praktyki dokonuje opiekun praktyki na podstawie nastepujacych

dokumentow:

1. karta praktyk wraz z opinia,

2. dziennik praktyk - regularny zapis zadan, terminu i czasu pracy (960h)
podpisany przez ttumacza-mentora nadzorujacego prace praktykanta

3. raport z przebiegu praktyki zawierajgcy strone tytulowg z danymi o
studencie, krdotka informacja o rodzaju, miejscu i wymiarze godzinnym
praktyki, o firmie, wykonywanych zadaniach, rodzaju komunikacji, obiegu
informacji, etapach procesu tworzenia dokumentéw, zasadach wymiany
miedzynarodowej, stosowanych uregulowaniach prawnych i inne informacje
dotyczace realizacji programu praktyki,

4. Kkserokopie opublikowanych lub  przygotowanych  materialow
tlumaczeniowych (z zachowaniem tajnosci danych osobowych)
potwierdzonych przez instytucje przyjmujaca praktykanta i uzgodnionych z
mentorem.

5. Podsumowanie praktyki (ok. 200 stéw, w jez. angielskim).

II. Program merytoryczny praktyki

Cele praktyk studenckich:

Celem praktyk studenckich jest zdobycie doswiadczenia zawodowego szczegdlnie w
zakresie doskonalenia kompetencji jezykowych jako ttumacz jezyka obcego, a w
szczegdblnosci:

a) poznanie biur, firm, agencji itp. prowadzacych dziatalno$¢ miedzynarodowa

i/lub utrzymujacych kontakty miedzynarodowe oraz ich warsztatu pracy,

b) zdobywanie do$wiadczen w samodzielnym i zespotowym wykonywaniu

obowigzkéw zawodowych,

c) poznawanie Srodowiska zawodowego, radzenie sobie w trudnych sytuacjach

oraz rozwigzywanie realnych konfliktow zawodowych,

d) ksztattowanie wysokiej kultury zawodowej i organizacji pracy, odpowiadajacym

wspoétczesnym tendencjom w gospodarce, administracji, nauce i kulturze,

e) praktyczne wykorzystanie zdobytej w toku studiow wiedzy merytorycznej i

umiejetnosci zawodowych,

f)  zbieranie za zgoda biura, firmy, agencji itp. materiatéw i informacji do pracy

dyplomowe;.

Miejsce realizacji praktyk i zadania studentow:
W ramach praktyki translatorskiej studenci zapoznaja sie z funkcjonowaniem

ttumacza w réznych instytucjach. Miejscem praktyk moga by¢:
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o firmy produkcyjne i handlowe, prowadzace dziatalno$¢ miedzynarodowa:
praktykanci moga zajmowac sie tlumaczeniem dokumentéw, korespondencja,
sporzadzaniem wielojezycznych katalogéw wyrobdw, organizowa¢ w kraju pobyty
zagranicznych kontrahentéw i in.,

e agencje reklamowe, dziatajagce na rynku miedzynarodowym: praktykanci ttumacza
teksty, petnig role konsultantow jezykowych w zakresie stosowania gier stownych,
internacjonalizmoéw i in.,

e komdrki ds. integracji europejskiej w urzedach administracji publicznej: praktykanci
ttumacza dokumenty, wykonujg korekte jezykowa i sporzadzaja teksty paralelne w
dwéch lub trzech jezykach, wspétpracuja przy sporzadzaniu folderéw, promujacych
region i in.,, punkty informacyjne Unii Europejskiej: praktykanci ttumacza teksty na
jezyk polski, biorg udzial w przygotowaniu materiatéw informacyjnych,

e instytucje kulturalne: praktykanci prowadza korespondencje w jezykach obcych,
wspotpracuja w zakresie organizacji miedzynarodowych imprez, np. koncertéw,
wystaw, warsztatow artystycznych,

e organizacje spoleczne i stowarzyszenia oraz inne zajmujace sie wspoétpraca
miedzynarodowa: praktykanci wspotpracujg w zakresie wymiany dzieci i mtodziezy,
zajmujg sie sporzadzaniem materiatéw informacyjnych i in.

Praktyki mogg by¢ realizowane jako staze zagraniczne pod warunkiem realizacji zadan
programowych.

Organizacja praktyki

Majac na wzgledzie potrzebe zdobycia umiejetno$ci poruszania sie na rynku pracy oraz
odpowiedniego doswiadczenia w zakresie autoprezentacji i kreatywnosci zawodowej
studenci samodzielnie poszukujg odpowiednich firm lub instytucji gwarantujgcych
realizacje programu praktyk. Miejsce realizacji praktyki wskazuje student dostarczajac
do dziatu praktyk o$wiadczenie danej firmy lub instytucji o gotowos$ci przyjecia
studenta na praktyke. Dostarczone o$wiadczenie jest podstawg zawarcia stosownej
umowy.

W przypadkach gdy student zgtosi trudnosci w znalezieniu odpowiedniego miejsca na
realizacje praktyki - dziat praktyk studenckich kieruje studenta do odpowiedniej firmy
lub instytucji, z ktéra uczelnia ma zawarte porozumienie na realizacje praktyk
studenckich.

Zaliczenie praktyki

Zaliczenia praktyki dokonuje wyznaczony przez Dziekana wydziatu nauczyciel
akademicki - opiekun praktyki na podstawie raportu z przebiegu praktyki, ktory
sporzadza student oraz na podstawie pisemnej opinii zaktadu pracy. Zaliczenie praktyki
jest warunkiem zaliczenia sz6stego semestru studiéw. Obowigzuje zaliczenie z ocena.

Inne postanowienia
1. Regulamin dotyczy studentéw studiéw stacjonarnych i niestacjonarnych.
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Dziekan Wydziatu moze zaliczy¢ studentowi praktyke réwniez na podstawie
pisemnego potwierdzenia wykonywania pracy zawodowej przez okres co
najmniej 2 miesiecy, a zakres wykonywanej pracy winien by¢ merytorycznie

zgodny z programem praktyk.

20



