Instrukcja korzystania z Microsoft Teams

dla osob studiujagcych na Wydziale Humanistycznym AJP
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Zaloguj sie do platformy —wejdz na https://teams.microsoft.com i zaloguj sie uczelnianym
adresem e-mail w domenie uczelni, uzywajgc tego samego hasta co do poczty
studenckie;j.

Po zalogowaniu wybierz z listy odpowiedni zespot zajeciowy, w ktérym prowadzacy
udostepnia materiaty i ogtoszenia.

Kliknij przycisk ,Dotgcz” widoczny przy zaplanowanych zajeciach — upewnij sie,
ze kamera i mikrofon sg poprawnie ustawione.

Dotaczy¢ moze rowniez z poziomu ,Kalendarza”. Przy okreslonym dniu i godzinie
znajdziesz link do zaje¢.

W trakcie zaje¢ mozesz zadawaé pytania na czacie lub korzysta¢ z tablicy,
jesli prowadzacy jg udostepni.

Sprawdzaj materiaty w zaktadce ,,Pliki”. W tym miejscu znajdziesz prezentacje, dokumenty
i inne materiaty udostepnione przez prowadzgcego.

Witacz powiadomienia i uporzadkuj kanaty, aby tatwiej sledzi¢ ogtoszenia i nowe tresci.

Dodatkowe wskazéwki dla studentéow

Przygotowanie do zajec¢ online

Przed zajeciami sprawdz dziatanie mikrofonu i stuchawek - jesli ich uzywasz.
Upewnij sie, ze masz stabilne potgczenie internetowe.

Dotacz do zajeé kilka minut wczesniej, aby unikngé opdznien.

Organizacja materiatow

Pobieraj wazne pliki na wtasny dysk, aby mieé do nich dostep offline.

Tworz wtasne foldery tematyczne, jesli korzystasz z Teams w aplikacji komputerowe;.



Kultura komunikaciji
e Uzywaj czatu do zadawania pytan, gdy nie chcesz przerywa¢ prowadzacemu.
o Witaczaj mikrofon tylko wtedy, gdy zabierasz gtos.
e Pamietaj o zasadach netykiety i szanuj innych uczestnikéw.

Gdzie szukaé pomocy

e W razie probleméw technicznych skontaktuj sie z uczelnianym koordynatorem ds.

edukacji zdalnej: dr Anetg Baranowska (abaranowska@ajp.edu.pl).

e Jeslinie widzisz zespotu zajeciowego, napisz do prowadzgcego lub sekretariatu.



