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Zatacznik nr 4
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stanowigcego zalacznik do Uchwaty Nr 4/000/2026 Senatu AJP
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ROZDZIAL 1
POSTANOWIENIA OGOLNE
§1

Ilekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o:

1)
2)
3)
4)

5)

6)
7)

8)

9)

AJP - nalezy przez to rozumie¢ Akademie im. Jakuba z Paradyza;

WH - nalezy przez to rozumie¢ Wydzial Humanistyczny;

Dziekanie - nalezy przez to rozumie¢ Dziekana Wydziatu Humanistycznego;
Regulaminie - nalezy przez to rozumie¢ Regulamin obowigzkowych studenckich
praktyk;

praktyce - nalezy przez to rozumie¢ obowigzkowe studenckie praktyki (ogdlne,
zawodowe i specjalizacyjne);

instytucji - nalezy przez to rozumie¢ instytucje przyjmujacg na praktyke;

umowie indywidualnej - nalezy przez to rozumie¢ porozumienie zawarte miedzy
AJP/WH a studentem/studentka WH, stanowigce zatgcznik do Zarzadzenia
Rektora AJP w sprawie zasad organizacji, odbywania i zaliczania studenckich
praktyk;

oSwiadczeniu - nalezy przez to rozumie¢ o$wiadczenie instytucji przyjmujacej,
stanowigce zatgcznik do Zarzadzenia Rektora AJP w sprawie zasad organizacji,
odbywania i zaliczania studenckich praktyk;

skierowaniu - nalezy przez to rozumie¢ skierowane na praktyke, stanowigce
zalacznik do Zarzadzenia Rektora AJP w sprawie zasad organizacji, odbywania i

zaliczania studenckich praktyk;

10)wniosku - nalezy przez to rozumie¢ wniosek o odbycie praktyki w innym

terminie, stanowiacy zatgcznik do Zarzadzenia Rektora AJP w sprawie zasad

organizacji, odbywania i zaliczania studenckich praktyk;

11)karcie praktyki - nalezy przez to rozumie¢ karte praktyki, stanowigcg zatacznik

do Zarzadzenia Rektora AJP w sprawie zasad organizacji, odbywania i zaliczania

studenckich praktyk;

12)o zaliczeniu praktyki na podstawie pracy zawodowej lub innej aktywnosci

zawodowej — nalezy przez to rozumie¢ wniosek o zaliczenie praktyki na
podstawie pracy zawodowej lub innej aktywnos$ci zawodowej, stanowigcy
zalacznik do Zarzadzenia Rektora AJP w sprawie zasad organizacji, odbywania i

zaliczania studenckich praktyk.

§ 2
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1. Studenckie praktyki stanowig integralng cze$¢ procesu ksztalcenia studentéw AJP
i podlegaja obowigzkowemu zaliczeniu.

2. Student uczestniczacy w praktyce podlega obowigzkom wynikajgcym z Regulaminu studiéw
AJP oraz z aktéw powszechnie i wewnetrznie obowigzujacych w instytucji przyjmujacej
i jest zobowigzany do:

1) godnego reprezentowania Akademii im. Jakuba z Paradyza,

2) przebywania w miejscu praktyki i aktywnego w niej uczestniczenia w zakresie
okreslonym przez zaktadowego opiekuna praktyk,

3) traktowania z szacunkiem pracownikéw i mienia instytucji,

4) przestrzegania przepisow o ochronie danych osobowych i informacji niejawnych oraz
dochowania tajemnicy zawodowej,

5) noszenia stroju odpowiedniego do sytuacji i zwyczajow panujacych w miejscu praktyki.

3. Niniejszy regulamin okres$la zasady organizacji praktyki, w tym dokumentacje praktyk,
obowiazki studentow i opiekundw praktyk oraz procedure zaliczenia praktyki.

4. Niniejszy regulamin obowigzuje studentéw studidow stacjonarnych i niestacjonarnych,
odbywajacych jednolite studia magisterskie na kierunku psychologia o profilu praktycznym
prowadzonym na WH.

5. Rodzaje praktyki i czas trwania, szczegdétowe cele i efekty ksztatcenia, termin
i miejsce odbywania oraz warunki i termin jej zaliczenia okre$lone sg w programie

ksztatcenia dla kierunku studiow.

ROZDZIAL 11
ORGANIZACJA PRAKTYKI
§3
1. Praktyki realizowane sg w wybranym przez studenta zaktadzie pracy, dajacym gwarancje
zrealizowania zatozen programowych praktyki, zaakceptowanym przez opiekuna praktyk.
2. Student moze realizowa¢ praktyke w instytucji zatrudniajacej go, jesli gwarantuje ona
osiggniecie efektow uczenia sie oraz zatozen programowych dla praktyk.
3. Przed rozpoczeciem praktyki student sktada:
1) albo o$wiadczenie o uzyskaniu zgody na odbywanie praktyki w okre§lonym zaktadzie
pracy lub inny dokument potwierdzajacy zgode zaktadu pracy o przyjeciu na praktyke;
2) albo umowe indywidualng o przeprowadzenie praktyk zawarta pomiedzy AJP-WH
a zakladem pracy jako przyjmujacym na praktyke i studentem kierowanym na praktyke.
4. Wybor miejsca odbycia praktyki nalezy do studenta. Na wniosek studenta wydawane jest

skierowanie na praktyke o ile wymaga tego instytucja.



10.

11.

12.

13.
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WH nie ponosi Zadnych kosztéw z tytutu odbywania praktyki przez studenta.
Studentowi odbywajgcemu praktyke nie przystuguja zZadne roszczenia finansowe
w stosunku do WH.
Student przed rozpoczeciem praktyki zobowigzany jest ubezpieczy¢ sie od nastepstw
nieszczesliwych wypadkéw (NNW) na czas trwania praktyki, io ile wymaga tego zaktad
pracy, od odpowiedzialnosci cywilnej (0C).
Student kierowany na praktyke, ktorej realizacja wiaze sie z dopuszczeniem do dziatalno$ci
wskazanej w art. 21 ust. 1 ustawy z dnia 13 maja 2016 r. o przeciwdziataniu zagrozeniom
przestepczo$cia na tle seksualnym i ochronie matoletnich, zobowigzany jest przed
rozpoczeciem praktyki przedtozy¢ w Sekcji Dziekanatéw oraz w zaktadzie pracy, informacje
z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie przestepstw wskazanych w art. 21 ust. 3 ustawy,
o ktorej mowa w zdaniu pierwszym. Studenci posiadajacy obywatelstwo innego panstwa
niz Rzeczpospolita Polska lub zamieszkujacy w ciggu ostatnich 20 lat inne panstwo niz
Rzeczpospolita Polska s3zobowigzani do przedtozenia dodatkowo informacji lub
oSwiadczen okre$lonych w art. 21 ust. 4-7 ustawy, o ktérej mowa w zdaniu pierwszym - § 3
Zarzadzenia Nr41/0101/2024 Rektora AJP z dnia 7 maja 2024 r.
Praca studenta odbywajgcego praktyke na rzecz instytucji ma charakter nieodptatny.
W przypadku, gdy instytucja przyjmujaca zdecyduje o mozliwosci otrzymania przez
studenta wynagrodzenia z tytutu pracy wykonywanej w trakcie odbywania praktyki,
stosowna umowa zawierana jest pomiedzy instytucjg a studentem, bez posrednictwa WH.
Tygodniowy czas pracy studenta odbywajacego praktyke jest zgodny z podstawowym
systemem czasu pracy okreSlonym w art. 129 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks
pracy (tj. Dz. U 1998 Nr 21, poz. 94 ze zm.). Praca w godzinach nadliczbowych,
w nocy, w soboty, niedziele i §wieta moze by¢ wykonywana przez studenta jedynie za jego
zgoda.
Praca w ramach praktyki moze by¢ wykonywana z wykorzystaniem $rodkéw komunikacji
elektronicznej (praca zdalna), na zasadach obowiagzujacych w instytucji.
Student moze odby¢ praktyke za granicg. Dokumenty kierujace na praktyke za granicg
wydawane s3 w jezyku polskim. Warunkiem zaliczenia praktyki odbytej za granicg jest
przedtozenie przez studenta dokumentéw obowigzujacych w Uczelni przettumaczonych na
jezyk polski przez ttumacza przysieglego. Koszty zwigzane z praktykg zagraniczng w catosci
pokrywa student.

§4
Praktyka moze odbywac¢ sie w okresie wakacji lub w trakcie roku akademickiego pod

warunkiem, Ze nie bedzie kolidowata z zajeciami dydaktycznymi.
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Termin praktyk moze by¢ ustalony indywidualnie w przypadku indywidualnej organizacji

studiow.

W uzasadnionych, odpowiednio udokumentowanych przypadkach, Dziekan moze wyrazic

zgode na odbycie praktyki w innym terminie niZ przewidziany w programie studiéw na

podstawie wniosku ztozonego przez studenta o odbycie praktyki w innym terminie.
Student udajacy sie na praktyke otrzymuje program praktyki, zawierajacy efekty uczenia
sie, niezbedny do wypetnienia dokumentéw przez instytucje.
Student nie moze powotywaé sie na odbywanie praktyki jako okoliczno$ci
usprawiedliwiajacej niewykonywanie innych obowiazkéw studenta, w szczego6lnosci
przewidzianych regulaminem studiéow.

§5
Praktyke zalicza opiekun praktyk wyznaczony przez Dziekana.
Podstawg zaliczenia praktyki jest ztozenie przez studenta karty praktyki, dziennika praktyk
oraz innych dokumentdw, jesli sa wymagane.
Praktyke mozna zaliczy¢:

1) albo w catosci albo w czesci na podstawie pracy zawodowej lub innej zawodowej
aktywnos$ci studenta (staz lub wolontariat) jesli zakres wykonywanych zadan lub
obowigzkéw jest zgodny z kierunkiem studiéw oraz umozliwia osiagniecie zaktadanych
efektow uczenia sie okreslonych dla praktyki;

2) albo poprzez potwierdzenie efektéw uczenia sie uzyskanych w procesie uczenia sie poza
systemem studiow.

Sposéb i zasady zaliczenia praktyki w wyniku potwierdzania efektow uczenia sie, o ktorym
mowa w ust. 3 pkt 2, na kierunkach studiéw, ktore posiadajg pozytywng ocene jakosSci
ksztatcenia Polskiej Komisji Akredytacyjnej, okresla Senat.
Karta praktyki zawiera opinie osoby nadzorujacej przebieg praktyk w instytucji oraz
samoocene praktyki dokonang przez studenta.
Karte praktyki student sktada u opiekuna praktyk w terminie podanym przez opiekuna
praktyk.
Opiekun praktyk moze sprawdzi¢ przebieg praktyki studenta w miejscu jej odbywania.

§6

Student traci prawo do ubiegania sie o zaliczenie praktyki do czasu podjecia w tej sprawie

decyzji przez Dziekana w przypadku, gdy na wniosek instytucji student zostanie

odwotany z praktyki (np. w zwigzku z naruszeniem regulaminu pracy).

W przypadku, gdy student nie uzyskat zaliczenia praktyki, Dziekan moze wyrazié¢ zgode na

jej powtdrzenie. Decyzje o powtorzeniu praktyki Dziekan wydaje na wniosek studenta z
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jednoczesng zgoda na kontynuowanie studiéw w semestrze nastepnym z diugiem

kredytowym.

ROZDZIAL III
OBOWIAZKI ORGANIZATOROW 1 UCZESTNIKOW PRAKTYK
§7

Dziekan WH nadzoruje i odpowiada za przygotowanie zawodowe studentéw, w tym

za prawidtowa realizacje studenckich praktyk.

Dla poszczeg6lnych modutéw studidw Dziekan powotuje sposrod nauczycieli akademickich

opiekunéw praktyk, ktérzy organizuja wtasciwy przebieg procesu zwigzanego z realizacja

studenckich praktyk.

Dziekan dokonuje rozliczen zadan realizowanych przez opiekunéw praktyk.

Dziekan nadzoruje spotkania informacyjne z opiekunami praktyk oraz podaje do

wiadomosci za posrednictwem strony internetowej Wydzialu oraz w sposdéb zwyczajowo

przyjety na wydziale terminy spotkan informacyjnych z opiekunami.
§8
Do obowigzkéw opiekuna studenckich praktyk nalezy:

1) opracowanie programu praktyki dla kierunku/modutu studiow;

2) przygotowanie i aktualizowanie informacji o praktyce na stronie www.ajp.edu.pl;

3) organizowanie spotkan ze studentami w celu podania im do wiadomosci zasad realizacji
praktyki, w tym w szczegd6lnosci przedstawianie efektéw praktyki, terminéw realizacji
i oceny praktyki;

4) udzielanie pomocy w zakresie organizacji i czasu praktyki;

5) niezwloczne przekazywanie do Sekcji Dziekanatéw wykazu studentéw zobowigzanych
do:

a) ubezpieczenia sie od odpowiedzialnosci cywilnej (OC)
b) przediozenia informacji lub o$wiadczenia, o ktérym mowa w § 3 ust. 8.

6) sprawdzanie zaktadu pracy wybranego przez studenta pod katem mozliwosci
osiggniecia efektow praktyki przewidzianych dla kierunku studiéw oraz akceptowanie
badz odrzucanie jego wyboru;

7) reprezentowanie wydzialu w zakresie realizowanej przez studenta praktyki
w kontaktach z zaktadem pracy, w tym w szczegdlnoSci udzielanie wyjasnient w zakresie
efektow praktyk, ktore student powinien osiggnac;

8) nadzorowanie realizacji praktyki zgodnie z efektami praktyki;

9) organizowanie i nadzorowanie przebiegu praktyki z uwzglednieniem minimalnych

wymagan, o ktéorych mowa w art. 6-7 ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnianiu
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dostepnosci osobom ze szczegblnymi potrzebami (tj. Dz. U. z 2022 r. poz. 2240),
w szczegOlno$ci  stluzacych zapewnieniu studentowi z niepetlnosprawno$ciami
dostepnosci informacyjno-komunikacyjnej, a takze w przypadkach indywidulanych
dostepu alternatywnego;

10)wspotpracowanie z patronem praktyk w zaktadzie pracy;

11) przeprowadzanie hospitacji praktyki w sposéb ustalony z zaktadem pracy;

12)przyjmowanie od studentow dokumentéw, weryfikacja prawidtowosci ich wypelnienia
oraz zaliczanie praktyKki;

13)przyjmowanie od dziekana dokumentéw, weryfikacja prawidtowosci ich wypelnienia
oraz wydawanie opinii w sprawie mozliwosci zaliczenia praktyki;

14) przekazywanie dokumentéw potwierdzajacych odbycie praktyki do Sekcji Dziekanatow;

15)wpisywanie do protokotu elektronicznego zaliczenia praktyki;

16) sktadanie dziekanowi rocznego sprawozdania z realizacji praktyk.

§9
Do obowigzkéw Sekcji Dziekanatéw nalezy:

1) przyjmowanie podpisanych uméw indywidualnych, o§wiadczen lub innych dokumentow
potwierdzajacych przyjecie na praktyke;

2) wydawanie imiennych skierowan na praktyke i kart praktyki;

3) przyjmowanie i przechowywanie innych dokumentéw dotyczacych praktyki;

4) weryfikowanie studenta przed skierowaniem go na praktyke, w Rejestrze Sprawcow
Przestepstw na tle seksualnym, na zasadach okresSlonych w Zarzadzenia
Nr41/0101/2024 Rektora AJP z dnia 7 maja 2024 r.

§10
Do obowigzkéw studenta odbywajacego praktyke nalezy:

1) zapoznanie sie przed rozpoczeciem praktyki z tre$ciag niniejszego Regulaminu,
programem kierunku studiow,

2) wybdr zaktadu pracy, ktérego profil lub zakres dziatalnosci pozwala osiggnaé efekty
praktyki;

3) uzyskanie zgody opiekuna praktyk na realizacje praktyki w wybranym zaktadzie pracy;

4) uzyskanie potwierdzenia mozliwosci odbywania praktyki w danym zakladzie pracy
poprzez dostarczenie albo o$wiadczenia albo umowy indywidualnej przed terminem
rozpoczecia praktyki;

5) posiadanie ubezpieczenia;

6) realizacja praktyk zgodnie z regulaminem praktyki i w terminach niekolidujacych

z innymi zajeciami w cyklu ksztatcenia;
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7) zgtaszanie opiekunowi praktyk wszelkich odstepstw i nieprawidlowos$ci w procesie
realizacji praktyki;

8) przestrzeganie zasad bezpieczenstwa i higieny pracy oraz ochrony przeciwpozarowej
w zaktadzie pracy;

9) przestrzeganie przepisOw o ochronie danych osobowych i informacji niejawnych oraz
dochowanie tajemnicy zawodowej w zaktadzie pracy;

10)uzyskanie od zaktadu pracy opinii o realizacji praktyki, w tym potwierdzenia odbycia
praktyki, w formie wpisu w karcie praktyki;

11)dokonanie ewaluacji (samooceny) praktyki po jej zakonczeniu;

12)przekazanie, we wskazanym przez opiekuna praktyki terminie, dokumentéw
potwierdzajacych realizacje praktyki i innych wskazanych w programie praktyki, m.in.:
karty studenckiej praktyki stanowiacej podstawe zaliczenia praktyki, dziennika praktyk

z Zapisanym w nim przebiegiem dnia.

ROZDZIAL IV
POSTANOWIENIA KONCOWE

W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem decyduje Dziekan.



